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Uso de Acrobat Reader

Acrobat Reader permite visualizar, imprimir y
desplazarse por documentos en el formato Portable
Document Format (PDF) de Adobe.

Puede copiar y distribuir el software de Acrobat
Reader sin ninguna limitacion, incluida la distribu-
ciéon comercial, siempre que cada copia incluya lo
siguiente:

m E| instalador de Acrobat Reader, exactamente como lo
proporciona Adobe

m La concesion de licencia a usuario final de Acrobat
Reader

m El copyright y otros avisos de propiedad incluidos en
Acrobat Reader >




a7 ®

m |a siguiente declaracién de atribucion en cualquier
medio y envoltorio que incluya Acrobat Reader:

“©1987-1996 Adobe Systems Incorporated. Reser-
vados todos los derechos. Adobe, Acrobat, Distiller
y el logotipo de Acrobat son marcas comerciales de
Adobe Systems Incorporated que pueden estar
registradas en algunos territorios.”

La concesion de licencia a usuario final de Acrobat
Reader y los avisos de propiedad se incluyen en el
instalador de Reader. Se le prohibe expresamente
modificar o crear su propio instalador del software
de Acrobat Reader. Encontrara informacién sobre
las condiciones de uso de los productos de Acrobat
Reader en la concesion de licencia a usuario final de
Acrobat Reader que aparece durante la instalacién.

Adobe pone a su disposicion el logotipo especial
“Includes Adobe Acrobat” para su uso al distribuir
Acrobat Reader. Acceda a:
http://www.adobe.com/acrobat/acrodist.html
para obtener mas informacién. m



http://www.adobe.com/acrobat/acrodist.html
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Visualizacion de documentos PDF
Apertura e impresion de documentos PDF
Definicion de preferencias
Visualizacion de documentos

Visualizacion de informacion sobre un
documento

Desplazamiento por las paginas

Busqueda de palabras

Revision de notas

Reproduccion de peliculas o sonidos
Rellenar formularios (Windows y Macintosh)

Copia e insercion de texto y graficos en otra
aplicacion
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Apertura e impresion de
documentos PDF

Apertura de documentos PDF

Apertura de documentos PDF en una
ventana de examinador de la Web

Apertura de un archivo PDF incrustado como
objeto OLE en otro archivo (Windows y
Macintosh)

Impresion de documentos PDF

Impresiéon de documentos PDF desde la linea
de comandos (UNIX)
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Apertura de documentos PDF

Para abrir un documento PDF, escoja Archivo > Abrir.
En el cuadro de dialogo que aparece, resalte el nom-
bre del archivo y pulse Abrir. Los documentos PDF
suelen tener la extensiéon .pdf. En Windows o en
Macintosh, también puede abrir un documento PDF
pulsando dos veces su icono.

Si tras realizar la doble pulsacién en la plataforma
Macintosh el archivo no se abre en el visor Acrobat,
abralo mediante Archivo > Abrir, ciérrelo y vuelva a
intentarlo. Consulte Acceso a documentos PDF
desde el Finder de Macintosh si desea mas
informacion. >
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El autor del documento puede hacer que éste se
abra en modo de pantalla completa, sin barra de
herramientas, sin barra de menus o sin controles
de ventana. Si la barra de menus se halla oculta,
puede pulsar Control+Mayus.+M (Windows y UNIX)
o Comando+Maylls.+M (Macintosh) para volver a
visualizarla. Para anular todos los ajustes de aper-
tura de documento definidos por el autor, pulse
Control+Mayus. (Windows y UNIX) u Opcién+Mayus.
(Macintosh) al abrir el archivo.

Para visualizar la lista de todas las opciones de linea
de comandos de Acrobat Reader (UNIX), ejecute el
producto Acrobat con la opcién -help. Por ejemplo:

acroread -helpm
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Apertura de documentos PDF en una
ventana de examinador de la Web

Para abrir un documento PDF en un examinador
s6lo tiene que pulsar el enlace correspondiente. El
documento PDF se copiara a su maquina pagina a
pagina o bien de una sola vez antes de mostrarse en
pantalla, dependiendo del examinador, del servidor
Web y de si el documento PDF se ha optimizado.
Consulte Lectura de un archivo PDF en un
examinador de la Web si desea mas informacion.

En el archivo Leame o Leame.txt encontrara una
lista de los examinadores compatibles conocidos.
Visite la estacién de Adobe en la Web para mante-
nerse al tanto de los nuevos examinadores compa-
tibles (http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo).



http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo
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Aperturade un archivo PDF incrustado
como objeto OLE en otro archivo
(Windows y Macintosh)

Los documentos PDF pueden incorporarse a otros
documentos creados mediante cualquier aplicacion
contenedora de OLE (Incrustacion y vinculacion de
objetos) 1.0 u OLE 2.0.

Para ver un archivo PDF incrustado:
1 Abra el documento en que lo ha incrustado.
2 Pulse dos veces el icono de Acrobat o el texto RTF del

documento. Acrobat Reader inicia y muestra el docu-
mento PDF activado.

Nota: Acrobat Reader no permite realizar cambios
ni guardar.
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Impresion de documentos PDF

En primer lugar, seleccione las opciones de impre-
sion que desea mediante el comando Archivo >
Preparar pagina (Windows y UNIX) o Ajustar pagina
(Macintosh). Cuando esté listo para imprimir, selec-
cione Archivo > Imprimir.

Acrobat Reader ofrece la opcion de impresion Ajustar
a ventana, que no esta disponible en la mayoria de
las demas aplicaciones. Esta opcién reduce (y si es
necesario rota) las paginas demasiado grandes para
adaptarlas al tamafo de papel configurado en la
impresora.

Los archivos PDF generados mediante Acrobat
Distiller 3.0 pueden contener tramas de medios
tonos personalizadas disefiadas para fotocomposi-
tores de alta resolucion. Al enviarse a impresoras
PostScript de escritorio estandar, estas pantallas
pueden producir imagenes borrosas. Para evitar una
mala calidad de imagen en la impresién, escoja la
opciéon Usar tramas de medios tonos de impresora
del cuadro de dialogo de impresion.
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Impresion de documentos PDF desde
la linea de comandos (UNIX)

Los archivos PDF pueden imprimirse directamente
desde Reader, escogiendo Archivo > Imprimir, o
bien desde la linea de comandos. Para imprimir el
archivo ejemplo.pdf en la impresora predetermi-
nada, escriba:

% cat ej enpl o. pdf | acroread
-toPostScript | Ip

Cada vez que envie un archivo PDF a una impresora,
Reader mostrara el siguiente mensaje:

request id is <ID>

<ID> es el numero de identificacion del trabajo de
impresion. Puede usarlo para cancelar dicho tra-
bajo.

Nota: si un archivo PDF estad protegido por una
contrasena de apertura o no permite impresion,
Ud. no podrad imprimirlo desde la linea de
comandos. >
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Puede usar opciones para controlar el trabajo de
impresion desde la linea de comandos. Las opciones
disponibles para Reader son:

Para crear un archivo PostScript Level 2:
-l evel 2

Para imprimir un archivo PDF a un archivo

PostScript con otro nombre:

- pai rs <nonbre del archivo pdf> <nonbre
del archivo Post Scri pt>
Por ejemplo, para imprimir ejemplo.pdf a prueba.ps
deberia usar esta sintaxis:

acroread -toPostScript -pairs
ej enpl 0. pdf prueba. ps

Para usar las tramas de medios tonos predetermi-
nadas de la impresora en lugar de las personali-
zadas incluidas en el archivo:

-printerhal ftones m
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Definicion de preferencias

Las preferencias son ajustes que modifican el rendi-
miento, la interfaz y el funcionamiento de una apli-
cacion. La mayoria de los ajustes de preferencias de
Acrobat Reader determinan la presentaciéon de un
documento en pantalla para esa copia de Reader.
Algunos de ellos pueden ser cambiados para un
documento PDF concreto por el autor de dicho docu-
mento. Consulte Apertura e impresion de documen-
tos PDF si desea mas informaciéon sobre como cam-
biar los ajustes introducidos por el autor del
documento.

En UNIX, puede definir recursos en el archivo
.Xdefaults. Consulte Personalizacion de recursos
para su uso personal (UNIX) si desea mas informa-
cion. También puede dar a Acrobat Reader un mayor
acceso a fuentes, en todo el sistema o para usuarios
concretos. Consulte Acceso de Acrobat Reader a las
fuentes (UNIX) si desea mas informacién. >
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Para definir preferencias:

Seleccione Archivo > Preferencias y a continuacion
escoja el tipo de preferencia que desea cambiar:

m Generalidades: especifican las opciones necesarias
para definir un vista de documento predeterminada
comoda.

m Preferencias de notas: especifican el tipo/fuente y el
tamafo en puntos con que se mostraran las notas.

m Preferencias de pantalla completa: determinan el
aspecto y el funcionamiento de un documento en la
vista de pantalla completa.

m Preferencias de Weblink: determinan el funciona-
miento de la visualizaciéon de informacién para enlaces
Weblink, y proporcionan un modo de decidir qué exami-
nador se iniciara al activar un Weblink.

Otros plug-ins de Acrobat pueden anadir nuevos
elementos a esta lista de preferencias. Consulte su
documentacion si desea mas informacion. |
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Personalizacion de recursos para
su uso personal (UNIX)

Al iniciarse, Acrobat Reader busca recursos en el
archivo de recursos estandar X Window System
(~/.Xdefaults) y utiliza todos los recursos que
encuentra para determinar la configuracién correcta.
Si encuentra un recurso mas de una vez, utiliza el
ultimo valor hallado. Es posible editar este archivo
de recursos para personalizar Reader. Los cambios
se aplicaran cuando reinicie su sistema de ventanas.

En las siguientes secciones se describen algunos
recursos generales de Acrobat que puede cambiar
en el archivo .Xdefaults:

Ubicacion del plug-in
Ejecucion de multiples visores Acrobat

Fuentes de los marcadores de pagina
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Ubicaciéon del plug-in

Al iniciarse, Reader busca plug-ins en el directorio
$ACRO_INSTALL_DIR/$ACRO_CONFIG/plug_ins.
Puede especificar un nuevo directorio predetermi-
nado cambiando la etiqueta *systemPlugInPath, que
especifica la ubicacién de los plug-ins utilizados por
todos los usuarios de Acrobat Reader.

*syst enPl ugl nPat h / net/ Acr obat/
Sun_0Ss4/ doc_dept / pl ug-ins

Puede especificar sus propios plug-ins al iniciar
Reader. Como predeterminado, Acrobat Reader
busca plug-ins personales en el directorio
$HOME/plug_ins. Puede especificar un nuevo direc-
torio predeterminado para plug-ins personales cam-
biando la etiqueta *userPluginPath. Por ejemplo:

user Pl ugl nPat h $HOVE/ Acr obat/ pl ug_i ns




a7 ©
Ejecucion de multiples visores Acrobat

Si desea ejecutar un nuevo programa Reader cada
vez que abra un archivo PDF, asigne el valor FALSE
al recurso *userFrontEndProgram. El valor predeter-
minado de *userFrontEndProgram es TRUE, lo que
significa que el nuevo archivo PDF se mostrara
mediante el programa Reader que ya esta abierto.




a7 ©
Fuentes de los marcadores de pagina

Reader suele usar Helvetica de 12 puntos como
fuente (Windows) o tipo (Macintosh) de los marcado-
res de pagina. Si desea modificar el tamano de las
fuentes, cambie el valor de *bookmarkFontSize. El
tamano de las fuentes se mide en puntos. Si desea
cambiar la familia de fuentes, puede modificar el
valor de *bookmarkFontName. Por ejemplo:

*pooknmar kFont Si ze 10

*pooknmar kFont Nane Pal ati no




a7 ®

Acceso de Acrobat Reader a las
fuentes (UNIX)

Si un archivo PDF contiene una referencia a una
fuente que no esta incrustada en él y Acrobat
Reader encuentra dicha fuente en el sistema que
abre el archivo, Acrobat Reader utilizara la fuente
del sistema para mostrar el texto. Puede Ud. dar a
Reader acceso a las fuentes Type 1 instaladas esta-
bleciendo la variable PSRESOURCEPATH en el guién
de inicio del visor o en su archivo de configuracion
de usuario. La edicion del guién de inicio, realizada
normalmente por el administrador del sistema, pro-
porciona acceso a las fuentes a todos los usuarios
que accedan a esa copia del visor. La edicién del
archivo de configuracion del usuario so6lo le dara
acceso a Ud. >
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La variable PSRESOURCEPATH busca archivos de
recursos PostScript de UNIX (UNIX PostScript
Resource, .upr) en la ubicacién indicada. Los archi-
vos .upr se crean al instalar fuentes Typel. Si Adobe
[llustrator o Adobe Photoshop estan instalados, el
valor de PSRESOURCEPATH ya esta definido para ese
usuario, y Reader lo encontrara.

Para dar acceso a fuentes en todo el sistema:

1 Abra Acr obat 3/ bi n/ acr or ead en un editor de
texto.

2 Introduzca el siguiente comando:

# PSRESOURCEPATH=<ubi caci 6n_fuente>: :
3 Reinicie Acrobat Reader. >
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Para dar acceso a fuentes a un solo usuario:

1 Abra su archivo de configuracién de usuario en un
editor de texto.

2 Asigne un valor a la variable de entorno
PSRESOURCEPATH:

# PSRESOURCEPATH=<ubi caci 6n_fuente>: :

3 Reinicie Acrobat Reader. m
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Visualizacion de documentos
Ampliacién de la vista de pagina
Manejo de paginas de gran tamano

Seleccion de presentacion de paginas para
facilitar el desplazamiento

Establecimiento de la vista predeterminada

Lectura de documentos en la vista Pantalla
completa

Eleccion de un examinador de la Web para
Weblink
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Ampliacion de la vista de pagina

Puede usar la herramienta de ampliaciéon/reduccion,
el cuadro de ampliacion de la barra de estado, o los
botones Tamano real, Ajustar pagina y Ajustar ancho
de la barra de herramientas para cambiar el tamafo
de la visualizacion. El nivel maximo de ampliacion

es el 800 %, y el minimo el 12 %. Si amplia un docu-
mento grande, use la herramienta Mano para mover
la pagina en la pantalla o en una miniatura.

Acrobat Reader también ofrece opciones de amplia-
cién no relacionadas con un porcentaje especifico,
sino con el aspecto de la pagina en la pantalla:

= Ajustar pagina ajusta la pagina a la ventana
principal.

= Ajustar ancho ajusta la pagina al ancho de la
ventana principal.

m Ajustar visible llena la ventana sélo con el area de
imagen (el texto y los graficos de la pagina). >
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Al seleccionar cualquiera de las opciones de ajuste,
el nivel de ampliacion resultante aparece en la barra
de estado.

Las opciones de ajuste, Ajustar pagina, Ajustar
ancho y Ajustar visible, son permanentes, lo que
significa que no cambian al desplazarse por las
paginas del documento a menos que cambie el nivel
de ampliacién.

Para aumentar la ampliacion:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Seleccione la herramienta Ampliar&ly pulse sobre la
pagina del documento para doblar el tamafo de la
ampliaciéon actual.

m Seleccione la herramienta Ampliar ':'El,y arrastre para
trazar un rectangulo, o marquesina, en torno a la zona
gue desea ampliar. >
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m Pulse el cuadro de ampliacién de la barra de estado y
escoja un nivel. Si escoge Ampliar o reducir, introduzca
el nivel deseado y pulse Aceptar.

Para reducir la ampliacion:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Seleccione la herramienta Ampliar (ﬂmientras pulsa
Control (Windows y UNIX) u Opcién (Macintosh); luego
pulse en el centro de la zona que desea reducir.

m Seleccione la herramienta Ampliar(ﬂmientras pulsa
Control (Windows y UNIX) u Opcién (Macintosh); luego
arrastre para trazar un rectangulo, o marquesina, en
torno a la zona que desea reducir.

m Pulse el cuadro de ampliacién de la barra de estado y
escoja un nivel. Si escoge Ampliar o reducir, introduzca
el nivel deseado y pulse Aceptar.

Nota: si estd viendo un documento PDF en una
ventana de examinador de la Web, use la herra-
mienta de reduccion 'El para reducir la
ampliacion. m
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Manejo de paginas de gran tamano

Si necesita ampliar una pagina a un tamafo mayor
que el de la ventana de Reader para leerla, utilice la
herramienta Mano para moverla y ver todas sus par-
tes. Mover un documento PDF con la herramienta
Mano es como mover una hoja de papel sobre una
mesa con la mano.
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Seleccion de presentacion de paginas
para facilitar el desplazamiento

Acrobat Reader tiene tres opciones de presentacién
de pagina: Una sola pagina, Continua y Continua:
paginas opuestas. Las dos ultimas facilitan el des-
plazamiento por las paginas, permitiéndole ver el
final de una pagina y el principio de la siguiente.

m La presentacién Una sola pagina muestra una pagina
cada vez en la ventana de documentos.

m La presentacion Continua muestra las paginas en una
columna vertical continua. >
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m La presentacion Continua: paginas opuestas mues-
tra las paginas una junto a otra. Esta configuracién
acomoda la visualizacion de dos paginas y la de varias
paginas en la ventana del visor. Si la cantidad total de
paginas de un documento es superior a dos paginas, la
primera pagina se muestra a la derecha para garantizar
una visualizacion correcta de los pares de paginas. Para
ver estos pares de la forma mas eficaz posible, escoja

Ver > Ajustar ancho.

Presentacion
Una sola pagina

Presentacion Continua >




Presentaciéon Continua: paginas opuestas

Para definir la presentacion de paginas:
Realice una de las siguientes operaciones:

m Pulse el cuadro de tamafo de pagina de la barra de

estado y escoja una de las presentaciones de pagina del
menu.

m En el men Ver, seleccione Una sola pagina, Continua
o Continua: paginas opuestas. ®
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Establecimiento de la vista
predeterminada

Puede establecer un valor de ampliacién, uno de pre-
sentacion de paginas y otros valores predetermina-
dos en el cuadro de dialogo Preferencias generales.
Estos ajustes afectan a cualquier documento confi-

gurado para abrirse con la vista predeterminada.

En UNIX, la primera vez que abra Reader se creara un
archivo de preferencias llamado .acrorc en su direc-
torio SHOME. Si ha abierto Acrobat Reader 2.1 en
cualquier momento antes de abrir la versién 3.0,
debera suprimir $HOME/.acrorc antes de iniciar
Reader 3.0. Cuando inicie Reader 3.0 se creara un
nuevo archivo .acrorc con los ajustes recomendados
para Acrobat 3.0.

Para establecer la vista predeterminada:

1 Seleccione Archivo > Preferencias > Generalidades
para abrir el cuadro de dialogo Preferencias
generales. >




2 Escoja los ajustes para las siguientes opciones:

= Presentacion de pagina predeterminada
(Windows) o por defecto (Macintosh) especifica

la presentacién de pagina que Reader usara cuando abra
un documento PDF por primera vez.

= Ampliacion predeterminada (Windows) o por
defecto (Macintosh) especifica el nivel de ampliacién
que Reader usara cuando abra un documento PDF por
primera vez.

= Ampliacion maxima establece la ampliacién
maxima para la opcién Ajustar visible y para ver
articulos.

= Fuentes sustitutorias (Windows) o Tipos
sustitutorios (Macintosh) especifica el tipo de fuen-
tes Multiple Master que el visor Acrobat usara para susti-
tuir las fuentes Type 1 y TrueType que no se encuentren
en su ordenador. Si los documentos PDF no se imprimen
por falta de memoria en la impresora, escoja Sans en la
lista desplegable Fuentes sustitutorias. Los cambios de
esta lista no se aplican hasta que se reinicia Windows o
Macintosh. >
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m Unidades de pagina (pulgadas, milimetros o
puntos) especifica qué unidad de medida se empleara
para mostrar el tamafo de pagina en la barra de estado
y en el cuadro de dialogo Recortar paginas.

= Mostrar imagenes grandes permite visualizar
imagenes de mas de 128 Kb. Si no activa esta opcion,
las imagenes grandes seran sustituidas por recuadros
grises. La no visualizacién de imagenes grandes puede
hacer mas rapido el desplazamiento por un documento.

= Letra pequena: [___] pixeles hace que el texto por
debajo del tamafio de puntos indicado se muestre como
lineas grises para acelerar la visualizacién. El valor
predeterminado original es 6.

= Texto redondeado e imagenes monocromas
suaviza los bordes del texto y las imagenes monocro-
mas para minimizar el contraste entre el fondo y el texto
o imagen. Este efecto suele mejorar la calidad de la
visualizaciéon. >
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= Usar color calibrado hace que se use la informa-
cion de espacio cromatico de cada imagen de este
documento PDF para reproducir de forma exacta la
imagen original. Consulte Color calibrado si desea
mas informacién.

m Usar caché de pagina hace que le pagina siguiente
se guarde en un bufer a fin de reducir el tiempo necesa-
rio para desplazarse por el documento.

m Abrir enlaces “Ir a vista” en la misma ventana
especifica la apertura en una sola ventana de los docu-
mentos PDF enlazados, a fin de reducir al minimo el
numero de ventanas abiertas en Reader. Si no selecciona
esta opcibn, se abrira una ventana por cada nuevo
enlace Ir a vista. Si un archivo enlazado ya estaba
abierto en el momento en que se activé un enlace Ir a
vista dirigido a él desde otro documento, dicho archivo
permanecera abierto en una ventana distinta. >
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= Transferir en segundo plano todo el archivo
especifica si se permite que un archivo PDF siga transfi-
riéndose desde la Web aun después de que la pagina
solicitada aparezca en pantalla mediante un examina-
dor. Si no activa esta opcién, solo se transferira la pagina
solicitada, recibiéndose las demas sélo cuando las soli-
Cite.

Nota: si no activa esta opcion y salta a otro
archivo, el comando Regresar de su examinador de
la Web compatible con Netscape Navigator le devol-
verd a la primera padgina del archivo desde el que
salto aunque no se encontrara en ella. Incluso si
selecciona esta opcion, esto también puede ocurrir
si salta a otro archivo antes de que el archivo PDF
termine de transferirse.

= Mostrar pantalla de bienvenida al arrancar
especifica la aparicion de la pantalla de bienvenida
de Acrobat cada vez que se inicie el programa. >
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= Mostrar cuadro de dialogo al arrancar especifica
la aparicion del cuadro de dialogo Abrir cada vez que se
inicie el programa.

3 Pulse Aceptar (Windows) u OK (Macintosh). m
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Lectura de documentos en la vista
Pantalla completa

En la vista Pantalla completa los documentos PDF
ocupan toda la pantalla; la barra de menus, la barra
de herramientas, la barra de estado y los controles
de ventana permanecen ocultos. El autor de un
documento PDF puede configurarlo para que se abra
en este modo, o bien dejar que el usuario lo defina.
Pantalla completa suele utilizarse para presentacio-
nes, a veces con transiciones y avances de pagina
automaticos.

Tanto si utiliza Pantalla completa para mostrar una
presentacion como si lo hace para otros fines, siem-
pre podra establecer sus propias Preferencias de
pantalla completa. >
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En la vista Pantalla completa, el puntero permanece
activo para que pueda pulsar enlaces y abrir notas.
Puede usar los botones de desplazamiento y de
ampliacion aunque las barras de menus y de herra-
mientas no estén visibles; para ello, utilice sus
atajos de teclado:

m Menu Ver: puede usar atajos para todos los comandos
excepto Pagina solamente, Pagina + marcadores, Pagina
+ miniaturas, y las vistas de presentaciéon de pagina.

m Menu Herramientas: puede usar atajos para las
herramientas Mano, Ampliar y Reducir.

Para salir de la vista de pantalla completa, pulse la
tecla Esc. Si esto no funciona, pulse Control+Mayus.+L
(Windows y UNIX) o Comando+Mayus.+L

(Macintosh). m
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Preferencias de pantalla completa

Escoja Archivo > Preferencias > Pantalla completa
para establecer las caracteristicas de la vista a pan-
talla completa de Acrobat Reader. Estos ajustes
afectaran a cualquier documento que abra en modo
de pantalla completa y que no tenga establecidos
sSus propios ajustes.

Los ajustes predeterminados suelen ser apropiados;
no necesitara cambiarlos.

El cuadro de didlogo Preferencias de pantalla
completa proporciona estas opciones:

m Avanzar cada __ segundos especifica si se avan-
zara automaticamente a la pagina siguiente tras el
numero especificado de segundos. Para activar esta
opcién, introduzca un nimero en el recuadro de texto.
Aunque haya activado esta opcion podra seguir
hojeando el documento mediante el raton o mediante
comandos del teclado. >
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= Avanzar tras pulsar permite desplazarse por un
documento pulsando el ratén.

= Bucle tras ultima pagina va mostrando las paginas
del documento de forma continua, volviendo a la
primera cuando alcanza el final. Esta opcion suele
usarse en las presentaciones de quiosco electrénico.

= Con la tecla Esc se sale especifica si se podra
utilizar la tecla Esc para abandonar el modo de
pantalla completa. Si desactiva la tecla Esc, puede
usar Control+Mayus.+L (Windows y UNIX) o
Comando+Mayus.+L (Macintosh) para salir de

este modo.

= Color de fondo especifica el color de fondo de la
ventana. Las opciones son Negro (el valor predetermi-
nado), Blanco y Personalizar. Si selecciona Personalizar,
aparecera la paleta de colores del sistema. Consulte la
guia del usuario de su ordenador si necesita instruccio-
nes para definir un color personalizado. >
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= Transicion predeterminada (Windows) o por

defecto (Macintosh) especifica la visualizacién de un
efecto de transicion al pasar a otra pagina en el modo de
pantalla completa. El valor predeterminado es ninguna.

m Cursor especifica el aspecto del cursor del ratén en
la vista Pantalla completa. El valor predeterminado es
ocultar el cursor tras un breve periodo de inactivi-
dad. m




a7 ®

Eleccion de un examinador de la Web
para Weblink

Al pulsar un enlace Weblink en un documento PDF,
el examinador predeterminado se abre para visua-
lizar el documento enlazado. Para que esto ocurra,
no obstante, antes debe identificar el examinador
predeterminado ante Acrobat Reader. También
puede elegir entre mostrar u ocultar el botén del
examinador y la informacion y el estado del enlace.

Para cambiar las preferencias:

1 Seleccione Archivo > Preferencias > Weblink.
2 Realice una de las siguientes operaciones:

m En la lista desplegable Informacion sobre enlaces,
escoja una opcion para determinar si la direccién URL
aparecera en la barra de estado de Reader siempre,
nunca o sélo cuando se pulse Control (Windows y UNIX)
u Opcion (Macintosh) con el puntero sobre un enlace
Weblink. >
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m Seleccione Mostrar boton de barra de herramientas
para que aparezca el boton Examinador de la Web
en la barra de herramientas. Al pulsar este boton en
Acrobat Reader se abre el examinador de la Web.

m Seleccione Mostrar progresion para visualizar infor-
maciéon de estado, como la cantidad de datos que se
esta transfiriendo tras la activacion de un enlace
Weblink.

m Para seleccionar un examinador de la Web, pulse
Examinar, localice el examinador y pulse Abrir.

m Seleccione el tipo de conexién de su examinador. Si el
examinador no aparece en la lista, escoja el tipo Estan-
dar.

3 Pulse Aceptar (Windows) u OK (Macintosh) para
guardar sus preferencias. B
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Visualizacion de informacion sobre
un documento
El subment Datos sobre el documento, en el menu

Archivo, contiene comandos para ver informacion
sobre un documento.

Para visualizar informacion sobre un documento:
Seleccione Archivo > Datos sobre el documento y a
continuacién escoja un tipo de informacién:

m Generalidades muestra informacion basica de crea-
cion del documento PDF.

m Tipos/Fuentes muestra informacion sobre el uso de
fuentes.

m Seguridad muestra los ajustes de seguridad del
documento.
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Informacion general sobre un
documento

El cuadro de dialogo Generalidades proporciona
datos como el titulo, el asunto, el autor y las pala-
bras clave (si las hay) del documento. También
muestra atributos establecidos por Exchange, PDF
Writer o Distiller en este cuadro de dialogo:

m Creador indica el programa en que se cre6 el
documento original (si se conoce).

m Producido en indica la aplicacién o el controlador
que ha generado el documento PDF.

m Creado el indica la fecha y hora en que se creé el
documento.

m Modificado el indica la fecha y hora en que el
documento se modificé por lltima vez.

m Optimizado indica si el archivo se ha optimizado (los
archivos optimizados pueden transferirse pagina a
pagina desde un servidor Web). >
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m Tamano del archivo indica el tamafo del archivo
PDF.

Nota: el “titulo” es el titulo del documento, no nece-
sariamente el nombre del archivo (a menos que
coincidan). El titulo y el nombre del archivo apare-
cen en la barra de titulo de la ventana del docu-
mento. m
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Informacién sobre los tipos/fuentes
usados en un documento

El cuadro de dialogo Datos sobre tipos de letra/fuen-
tes muestra una lista con la fuente usada en el docu-
mento original, el tipo de la fuente, la clave usada
para ellay la fuente utilizada en Acrobat Reader para
representarla. S6lo aparecen las fuentes halladas en
el documento hasta ese momento. Para ver la lista
de todas las fuentes del documento, pulse el botén
Ver todas.

Puede usar el cuadro de dialogo Datos sobre tipos de
letra/fuentes para ver cuales se utilizaron en el docu-
mento original y comprobar si se estan empleando
las mismas para mostrarlo. Si se estan usando fuen-
tes sustitutorias y no le satisface el resultado, quiza
desee instalar las fuentes originales o pedir al autor
que vuelva a crear el documento con las fuentes ori-
ginales incrustadas.

Mientras Acrobat Reader crea una fuente sustituto-
ria para Macintosh, el puntero se convierte en una
letra a giratoria.
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Informacién sobre los ajustes de
seguridad

El cuadro de dialogo Seguridad del documento
muestra los ajustes de proteccién asignados al
archivo PDF seleccionado.

El autor de un documento PDF puede restringir el
acceso a éste exigiendo el uso de una contraseia de
apertura o impidiendo el uso de ciertos comandos y
herramientas. Si un archivo requiere el uso de una
contrasefa de apertura, debera introducir ésta para
ver su contenido. Si el archivo es de acceso restrin-
gido, los comandos y herramientas que no pueda
usar apareceran atenuados.
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Hojear un documento

Acrobat Reader permite hojear un documento de
distintas maneras.

Para ir a la pagina siguiente:
Realice una de las siguientes operaciones:

m Pulse el botén Pagina siguiente P de la barra de
herramientas.

m Pulse las teclas de flecha abajo o flecha derecha.
m Seleccione Ver > Pagina siguiente.

Para volver a la pagina anterior:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Pulse el botén Pagina anterior 4 de 1a barra de
herramientas.

m Pulse las teclas de flecha arriba o flecha izquierda.

m Seleccione Ver > Pagina anterior. >
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Para ir a la primera pagina:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Pulse el botén Primera pagina |4 de 1a barra de herra-
mientas.

m Pulse la tecla Inicio.

m Seleccione Ver > Primera pagina.

Para ir a la altima pagina:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Pulse el botén Ultima pagina Ml de 1a barra de
herramientas.

m Pulse la tecla Fin.

m Seleccione Ver > Ultima pagina. >
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Para ir a una pagina numerada:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Pulse el cuadro de nimero de pagina de la barra de
estado, al pie de la ventana principal; introduzca el
numero de la pagina y pulse Aceptar (Windows) u OK
(Macintosh).

m Seleccione Ver > Ir a pdgina..., introduzca el nimero
de la pagina y pulse Aceptar (Windows) u OK
(Macintosh).

m Mueva el cuadro de la barra de desplazamiento verti-
cal arriba y abajo hasta que el rectangulo que aparece a
su izquierda muestre el nimero de la pagina a la que
desea acceder.

Para desplazarse pantalla a pantalla:

m Pulse las teclas AvPag, Entrar o Retorno para avanzar.

m Pulse las teclas RePag, Mayus.+Entrar o
Mayus.+Retorno para retroceder.

Use la barra de desplazamiento horizontal que figura
en la barra de estado para mover la pagina a la dere-
cha o a laizquierda. m
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Examen mediante miniaturas

Las miniaturas son imagenes reducidas de cada
pagina del documento que puede ver en la ventana
de vista general. Puede usarlas para acceder rapida-
Mmente a una pagina; para ajustar la vista de la pagina
actual; y para desplazar, insertar, copiar, sustituir y
borrar paginas.

Para acceder a una pagina a traveés de su
miniatura: =

Pulse el boton Pagina + miniaturas HE, o0 escoja Ver
> Pagina + miniaturas para visualizar las miniaturas.
Seleccione una de ellas para acceder a la pagina que
representa. El punto sobre el que pulse determinara
el centro de la vista de esa pagina.

Nota: si las miniaturas aparecen en la ventana de
vista general como recuadros grises, significa que
el autor del documento no las ha creado. Puede
usarlas de todos modos aunque no muestren el
contenido de cada padgina, o bien pedir al autor que
las cree. >




a7 ®

Para ajustar la vista de la pagina actual:

Realice una de las siguientes operaciones:

m Sitle el puntero sobre la esquina inferior derecha del
cuadro de vista de paginas (el cuadro gris claro) de la
miniatura de la pagina actual. Cuando se transforme en
una flecha doble, tire de la esquina del cuadro para redu-
cir o ampliar la vista de la pagina.

m Use la herramienta Mano q-;\'rn;, para mover la pagina
actual arrastrando el cuadro de vista de pagina de la
miniatura.

m SitUe el puntero sobre cualquier lugar fuera del
cuadro de vista de pagina actual y arrastre para trazar
un nuevo cuadro.

Vea el grafico de la pagina siguiente. >
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Cuadro de vista de pagina

Situe el cursor sobre la esquina ]
inferior derecha del cuadro de vista de pagina.

Hia MRS Oeanz dar §

B AN Grape for RRsingerephy

Sitle el cursor sobre el cuadro de vista de
paginay tire para mover ésta en la ventana
de documentos. B
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Examen mediante marcadores
de pagina

Los marcadores de pagina pueden marcar partes de
un documento para darles un acceso rapido, enlazar
a vistas de paginas de otros documentos, enlazar a
la Web, reproducir un clip de pelicula o sonido,
introducir un articulo, y enviar un formulario o res-
tablecer sus valores originales.

Para acceder a un tema a través de su marcador
de pagina:

=T
1 Pulse el botén Pagina + miniaturas :EE o seleccione
Ver > Pagina + miniaturas para visualizar los marcado-
res en la ventana de vista general. Si aparece un trian-
gulo a la izquierda del marcador, pulse dicho trian-
gulo para visualizar u ocultar los marcadores subor-
dinados. >
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2 Parair al destino especificado por un marcador, pulse
el texto del marcador o pulse dos veces el icono de
pagina situado a la izquierda del nombre del marcador.
Los marcadores de pagina también permiten cambiar la
vista de la pagina, reproducir un clip de pelicula o res-
tablecer un formulario, entre otras acciones. ®
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Seguimiento de enlaces

Los enlaces pueden conectar partes de un docu-
mento, dar a acceso a otros documentos PDF, abrir
un archivo de otra aplicacién, ir a una estacion de la
Web, reproducir un clip de pelicula o sonido, intro-
ducir un articulo, ocultar o mostrar una anotacion,
importar datos de un formulario, y restablecer o
enviar un formulario.

Para seguir un enlace:

1 Sitle el puntero sobre el area enlazada; se convertira
en una mano que seﬁalaﬂ‘,!.'";u. Dicha mano mostrara una
W si se trata de un enlace Weblink, quedando con este

aspecto: f.;llh >
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2 Pulse el enlace para seguirlo. Esta accion también
puede cambiar la vista de la pagina, reproducir una peli-
cula y restablecer un formulario, entre otras acciones.

Nota: para poder seguir un enlace Weblink debera
especificar un examinador de la Web en sus prefe-
rencias de Weblink. Consulte Preferencias de
Weblink si desea mds informacion. m
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Retroceder sobre sus pasos

El botén Volver le permite retroceder por las vistas
usadas previamente en un documento o serie de

documentos. Puede retroceder hasta 64 vistas. Se
volveran a abrir archivos cerrados si es necesario.

Para retroceder por las vistas utilizadas:

m Pulse el boton Volver 440 seleccione Ver > Volver
para volver a la pagina, el documento o el nivel de
ampliacién anteriores.

= Pulse el botén Adelantar pJp o seleccione Ver >
Adelantar para invertir la direccién y volver, vista
por vista, a la primera en que us6 Volver.
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Lectura de articulos

Los articulos conectan partes relacionadas de un
documento, creando una ruta de lectura a través
del mismo; suelen crearse para facilitar la lectura de
documentos con articulos de revista en varias
columnas.

Para saber si un documento contiene articulos:

Seleccione Ver > Articulos (esta opcion de menu
aparece atenuada si el documento no contiene
articulos).

Nota: pulse Informacion en el cuadro de didlogo
Articulos para ver el titulo, asunto, autor y pala-
bras clave asociadas al articulo. Si tiene un moni-
tor grande y desea mantener este cuadro de
didlogo visualizado para poder pasar de un
articulo a a otro, desactive Ocultar. >
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Para leer un articulo:

1 Realice una de estas operaciones:

m Escoja Ver > Articulos, seleccione el articulo deseado
y pulse Ver para ir al principio del articulo.

m Seleccione la herramienta Mano 'ﬁ?{" y pulse cualquier
parte del articulo para empezar a leerlo desde ese
punto. También puede seleccionar la herramienta Mano,
presionar Control (Windows y UNIX) u Opcion
(Macintosh) y pulsar el ratén para comenzar a leer

al principio del articulo.

2 Mientras lea el articulo, el puntero tendra esta apa-
rienciaﬁEJ,F'. Pulse la tecla Retorno o el ratén para avan-
zar por el articulo.

3 Siga pulsando Retorno o el ratén hasta alcanzar el
final del articulo. Al llegar a éste, el puntero adopta esta
apariencia qﬂ? Vuelva a pulsar el ratén o pulse la tecla
Entrar para volver a la vista de pagina que aparecia
antes de empezar a leer el articulo. >
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Para invertir la direccion en el articulo:

Realice una de estas operaciones:
m Pulse la tecla Mayus. y pulse el raton.
m Pulse Mayus.+Entrar.

m Para volver al principio del articulo, pulse las teclas
Control (Windows y UNIX) u Opcién (Macintosh) y pulse
el ratén.

Para salir de un articulo en cualquier momento:
Realice una de estas operaciones:

m Seleccione cualquier método de desplazamiento
distinto de pulsar Entrar o Retorno.

m Vaya a otro articulo o pagina.

m Mantenga pulsadas las teclas Mayus.+Control
(Windows y UNIX) o Mayus.+Opcién (Macintosh)
a la vez que pulsa el ratén. m
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Busqueda de palabras

Use el comando Buscar para buscar parte de una
palabra, una palabra entera o varias palabras en el
documento activo.

Si el plug-in Acrobat Search esta instalado, puede
realizar busquedas en documentos indexados
mediante el programa Acrobat Catalog usando el
comando Search en lugar de Buscar. Si el plug-in
Acrobat Search esta instalado, consulte la Guia en
pantalla de Adobe Acrobat Search para obtener mas
informacion (esta guia s6lo estara disponible si ha
instalado dicho plug-in).

Para buscar una palabra:

1 Pulse la herramienta Buscarﬁ o seleccione
Herramientas > Buscar. >
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2 Seleccione cualquier combinacion de las siguientes
opciones, o ninguna de ellas:

= Palabra completa hace que se omitan las palabras
contenidas en el texto introducido. Por ejemplo, si espe-
cifica la busqueda de la palabra corroborar, la palabra
COorro no se resaltara.

= Discriminar mayuscula/minuascula hace que se
busquen solo las palabras que contengan las mismas
mayusculas y mindsculas que ha introducido en el
cuadro de dialogo Buscar.

= Buscar en sentido inverso hace que la busqueda
comience en la pagina actual y siga hacia atras por el
archivo. Esta opcidén es Gtil si desea buscar un término
que ya ha aparecido en el documento.

3 Acceda al cuadro Texto que buscar, introduzca el
texto que desee y pulse Buscar. Cuando el programa
encuentre el texto, el cuadro de dialogo Buscar se
cerrarda y se mostrara la pagina que contiene el texto
con éste resaltado. >
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4 Parabuscar la siguiente aparicion de la palabra, pulse
Control (Windows y UNIX) o Comando (Macintosh) +G, o
bien vuelva al cuadro de dialogo Buscar y pulse Buscar
mas. En Windows también puede encontrarla pulsando
F3.Si comienza el proceso en cualquier pagina dis-
tinta de la primera, se le preguntara si desea conti-
nuar desde el principio del documento. &
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Revision de notas

Las notas aparecen como pequefos iconos de
pagina sobre las paginas de los documentos PDF.
Son como las notas adhesivas que se utilizan en las
revisiones sobre papel. Estas notas no se imprimen
directamente desde el documento al que afectan,
pero, si necesita imprimir su contenido, puede crear
un resumen.

Para revisar notas:

m Para abrir una nota, pulse dos veces su icono @

m Para buscar la siguiente nota del documento, selec-
cione Herramientas > Buscar siguiente nota
(Control/Comando+T).

m Para cerrar la nota, pulse el cuadro de cierre de la
esquina superior izquierda de la ventana de notas (si la
nota estd seleccionada, los usuarios de Macintosh
también pueden pulsar Comando+W).
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Reproduccion de peliculas o sonidos

Los visores para Windows y Macintosh pueden
reproducir peliculas y sonidos afiadidos a un docu-
mento PDF. Para reproducir peliculas y sonidos en
Windows, el ordenador debe tener instaladas las
tarjetas de sonido y de video apropiadas, asi como
Apple QuickTime® 2.0 o superior o el software
Microsoft Video para Windows. En Macintosh nece-
sitara QuickTime 2.0 o posterior.

Para reproducir un clip de pelicula o sonido:

1 Al situarse sobre un clip, el puntero se convierte en
una cinta de pelicula E

2 Pulse la cinta para comenzar a reproducirlo.

3 Vuelva a pulsar la cinta o pulse la tecla Esc para
salir. >
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Nota: también puede reproducir peliculas y soni-
dos en un documento especificando esta accion
mediante un enlace, un marcador de pdgina, un
campo de formulario o una accion de pagina.

Puede controlar un pelicula QuickTime con los
Atajos de peliculas QuickTime. m
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Atajos de peliculas QuickTime
(Windows y Macintosh)

Resultado Accidn

Detiene la pelicula y la abandona Esc

Alterna entre reproduccién y pausa Retorno/Espacio

Avanza un fotograma Flecha derecha

Retrocede un fotograma Flecha izquierda

Aumenta el volumen de sonido Flecha arriba

Reduce el volumen de sonido Flecha abajo

Va al principio de la pelicula Inicio (Win)

Va al final de la pelicula Fin (Win)

Avance rapido Ctrl/Cmd + Flecha derecha

Retroceso rapido Ctrl/Cmd + Flecha izquierda
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Rellenar formularios (Windows y
Macintosh)

Si visualiza documentos PDF en una ventana de su
examinador de la Web, puede rellenar formularios
contenidos en ellos mediante Acrobat Reader y
enviarlos por la Web. Si no lo hace asi, imprima el
formulario con los datos desde Reader.

Para rellenar un formulario:

1 Seleccione la herramienta Mano “?rr.'-"'

2 Sitle el cursor sobre un campo del formulario.
Cuando el cursor adopta la forma I, significa que puede
introducir texto. Si adopta la forma de flecha podra
seleccionar el campo, casilla de verificacién, boton radio
o elemento de lista.

3 Tras introducir el texto o seleccionar un elemento,
casilla de verificacion o botén radio, realice una de las
siguientes acciones:

m Pulse Tab para aceptar la modificacién del campo y
pasar al campo siguiente. >
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m Pulse MayuUs.+Tab para aceptar la modificacion del
campo y pasar al campo precedente.

m Pulse Retorno o Entrar para aceptar la modificacion
del campo y anular la seleccion del campo actual.

Nota: en un campo de texto de varias lineas,
Retorno le lleva a la siguiente linea; no valida la
modificacion del campo ni anula la seleccion del
campo actual.

m Pulse la tecla Esc para rechazar la modificacién del
campo y anular la seleccién del campo actual. Si pulsa
Esc una segunda vez mientras se encuentra en el modo
de pantalla completa, saldra de dicho modo.

4 Una vez rellenados los campos apropiados, realice
una de las siguientes operaciones:

m Pulse el botén Enviar formulario, si lo hay (este botén
puede tener otros nombres). Al pulsar este botén los
datos del formulario deben enviarse a una base de datos
a través de la Web o de la intranet de su empresa. >
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m Seleccione Archivo > Imprimir.

Para borrar el contenido de un formulario en una
ventana de examinador:

Realice una de las siguientes operaciones:
m Si hay un botén Restablecer formulario, pulselo.
m Salga de Acrobat Reader y vuelva a iniciarlo.

Nota: el formulario no se vaciard pulsando los
botones Recargar ni Atras, ni siguiendo un enlace
en la ventana del examinador. m
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Copia e insercion de texto y graficos
en otra aplicacion

Puede seleccionar texto o graficos en un documento
PDF, copiarlos al Portapapeles e insertarlos en un
documento de otra aplicacién, por ejemplo un pro-
cesador de textos. También puede insertar texto en
una nota o un marcador de pagina de un documento
PDF.

Una vez que el texto o grafico seleccionado se
encuentra en el Portapapeles, puede pasar a otra
aplicacion e insertarlo en otro documento.

Nota: si una fuente copiada de un documento PDF
no se encuentra disponible en el sistema que mues-
tra el texto copiado, dicha fuente se sustituira por
Helvetica. >
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Para seleccionar texto y copiarlo en el
Portapapeles:

1 Realice una de las siguientes acciones:

m Pulse la herramienta de seleccidén Ehf 0 escoja Herra-

mientas > Seleccionar texto, y arrastre para seleccionar
el texto que desea copiar.

m Para seleccionar el texto de una columna entre varias,
mantenga pulsadas las teclas Control (Windows y UNIX)
u Opcién (Macintosh) mientras lo selecciona con el
ratén.

m Para seleccionar todo el texto de las paginas que
aparecen en la ventana de Reader —aun cuando sélo se
vea parte de la pagina— escoja Edicién > Seleccionar
todo.

Nota: el comando Seleccionar todo no selecciona
absolutamente todo el texto del documento. Para
copiar todo el texto, use el comando Edicion >
Copiar archivo en Portapapeles. Si no encuentra
este comando, instale el plug-in OLE. Encontrara
mads informacion en la guia Puesta en marcha de
Adobe Acrobat 3.0. >
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Cuando libere el boton del ratén, el texto seleccio-
nhado se resaltara. Para anular la seleccion y volver
a empezar, pulse en cualquier punto fuera del texto
seleccionado.

2 Escoja Edicion > Copiar para copiar el texto seleccio-
nado en el Portapapeles. Para ver el texto, elija Ventana
> Mostrar Portapapeles.

Nota: el Visor del Portapapeles no viene instalado
en Windows 95 de forma predeterminada, por lo
debera instalarlo Ud. mismo si desea utilizarlo.
Para hacerlo, escoja Inicio > Configuracion > Panel
de control > Agregar o quitar programas y active
la ficha Instalacion de Windows. Pulse dos veces
Accesorios, marque Visor del Portapapeles y elija
Aceptar.

Para copiar graficos en el Portapapeles:

1 Seleccione Herramientas > Seleccionar graficos.
El cursor aparecera en forma de cruz. >
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2 Pulse el ratén y trace un rectangulo alrededor del gra-
fico para seleccionarlo. Cuando deje de apretar el botén
del ratén, el grafico quedara resaltado. Para anular la
seleccion y volver a empezar, pulse cualquier punto
fuera del grafico seleccionado.

3 Escoja Edicién > Copiar para copiar el grafico selec-
cionado en el Portapapeles. Para verlo, escoja Ventana >
Mostrar Portapapeles. El grafico se copia en los formatos
WMF (Windows), PICT (Macintosh) o XPIXMAP (UNIX). En
UNIX, el grafico se pega en la selecciéon primaria. m
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Uso de PDF en la Web

Los documentos PDF pueden publicarse en la World
Wide Web y leerse en sus examinadores o en visores
Acrobat afnadidos a ellos como aplicaciones auxilia-

res.

Posibilidades de visualizacion en la Web
Transferencia pagina a pagina

Lectura de un archivo PDF en la Web
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Posibilidades de visualizacion
en la Web

Los documentos PDF de la Web pueden procesarse
de distintas formas; hay cuatro posibilidades:

m El examinador admite la visualizacion de documentos
PDF, el archivo PDF se ha optimizado, y el servidor de
Web admite la transferencia pagina a pagina, de
modo que se transfiere una pagina del archivo PDF cada
vez, mostrandose ésta en la ventana del examinador.
Estas son las condiciones ideales para mostrar archivos
PDF en la Web con rapidez.

m El examinador admite la visualizacion de documentos
PDF, pero el archivo PDF no esta optimizado, o bien el
servidor no admite la transferencia de archivos pagina a
pagina, por lo que todo el archivo PDF se transfiere al
ordenador del examinador de una vez, y s6lo después
se muestra en la ventana de éste. >
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m El examinador admite la visualizaciéon de documentos
PDF y hay documentos PDF incrustados en una pagina
HTML, lo que permite la visualizacién del archivo PDF en
una parte de la ventana del examinador, en lugar de en
su totalidad. Los examinadores ActiveX, como Internet
Explorer, admiten el desplazamiento por el documento
en la ventana parcial. Los examinadores compatibles
con Netscape Navigator pueden mostrar el documento
PDF dentro de una pagina HTML, pero requieren un
enlace a una vista de ventana completa para permitir el
desplazamiento por él.

m Acrobat Reader esta configurado como aplicacion
auxiliar para el examinador, que puede o no admitir la
visualizacién de documentos PDF en su ventana. El
archivo PDF se transfiere de una sola vez al ordenador
del examinador, Reader se pone en marcha como una
aplicacién independiente, y el archivo PDF se muestra
en él.

m Consulte también Configuracion de un visor
Acrobat como aplicacién auxiliar. m
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Transferencia pagina a pagina

En la transferencia pagina a pagina, el servidor de
Web s6lo envia al usuario la pagina solicitada, no el
documento PDF completo. El usuario no tiene que
hacer nada para que esto ocurra; el proceso se desa-
rrolla mediante la comunicacién en segundo plano
entre el visor Acrobat y el servidor de Web. Sin
embargo, si desea que el resto del documento PDF
siga transfiriéndose en segundo plano mientras Ud.
visualiza la primera pagina, seleccione la opcion
Transferir en segundo plano todo el archivo, en
Preferencias generales.

Si desea una lista del software de servidores de Web
gue admite la transferencia pagina a pagina, con-
sulte http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo.

Si su software de servidor de Web no admite la
transferencia pagina a pagina, puede usar una
aplicacion CGI para darle apoyo. Consulte
http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo si
desea mas informacion.



http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo
http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo
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Lectura de un archivo PDF en la Web

Cada documento u otro recurso de la Web se identi-
fica mediante una direccion URL (Uniform Resource
Locator) exclusiva. Al pulsar un enlace URL a un docu-
mento PDF de la Web, puede abrir dicho documento en
su examinador para realizar una visualizacion en
linea, o bien en Acrobat Reader si éste se ha configu-
rado como aplicacion auxiliar de su examinador. Tam-
bién puede leer archivos PDF que se hayan
incrustado en documentos HTML de la Web.

Lectura de un archivo PDF en un examinador
de la Web

Lectura de archivos PDF incrustados

Configuracion de un visor Acrobat como
aplicacién auxiliar
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Lectura de un archivo PDF en un
examinador de la Web

Un documento PDF de la Web puede verse en un
examinador de la Web compatible con Netscape
Navigator 3.0 o Internet Explorer 3.0.

Los examinadores compatibles con Netscape Navigator
también requieren acceso al plug-in PDFViewer en sus
carpetas de plug-ins para poder mostrar
documentos PDF. El plug-in PDFViewer se instala
automaticamente en la carpeta de plug-ins de
Netscape, tanto en Windows como en Macintosh.
Para otros examinadores, en UNIX, o si instala un
nuevo examinador tras instalar Reader, consulte Ins-
talacion del plug-in de examinador de la Web para
obtener mas informacion. >
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Consulte también:

Rellenar formularios (Windows y
Macintosh).

Uso de herramientas y ubicacion de la barra
de herramientas de Acrobat

Visitas a la estacion de Acrobat en la Web

Busquedas en la Web m
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Uso de herramientas y ubicacion de la
barra de herramientas de Acrobat

Todas las herramientas de Acrobat Reader, excepto
Buscar y Seleccionar texto, estan disponibles en los
examinadores de Web. Una herramienta de impre-
sion, no disponible en Reader fuera de la ventana
del examinador, se afade a la barra de herramientas
para permitirle imprimir el archivo PDF.

Los comandos del teclado activan las herramientas
del examinador, no las del visor Acrobat, por lo que
los atajos del teclado de Acrobat no estan disponi-
bles en la ventana del examinador.

Al visualizar un documento PDF en un examinador
de la Web, podra ubicar la barra de herramientas a
lo largo de cualquiera de los cuatro lados de la ven-
tana del examinador. La posicion predeterminada es
la parte superior de la ventana. >




Para cambiar la posicion de la barra de
herramientas:
1 Pulse sobre un area vacia de la barra y arrastre ésta

hasta el borde la ventana en que desea situarla.

2 Libere el raton cuando el perfil de la barra esté
situado a lo largo del borde la ventana. m
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Visitas a la estacion de Acrobat
en la Web

Pulse el boton Visita a la estacion de Acrobat en la
Web m para acceder directamente a ésta. En ella
encontrara valiosa informacion sobre nuevas tecno-
logias, enlaces a plug-ins gratuitos de Acrobat, y
mucho mas.




a7 ©
Busquedas en la Web

Algunos dispositivos de blsqueda en la Web
indexan los documentos PDF y HTML presentes en
los servidores Web. Asimismo, algunos dispositivos
admiten la funcion de resaltado de las busquedas en
PDF; no obstante, no todos los dispositivos que
admiten la indexacién PDF admiten también el resal-
tado de blsqueda. Consulte la estaciéon de Adobe en
la Web, http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo,
si desea una lista de ambos tipos de dispositivos.

Si encuentra una estacion de la Web cuyo disposi-
tivo de busqueda indexa documentos PDF, su lista
de resultados puede incluir documentos PDF. Si la
estacion usa un dispositivo de busqueda que admite
la funcién de resaltado de las busquedas en PDF y
Ud. abre uno de los documentos PDF de la lista de
resultados, los botones Proximo % y Anterior
se activaran en la barra de herramientas de Acrobat
que figura en la ventana del examinador. Asimismo,
el término buscado se resaltara en el documento. >



http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo
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Para pasar a la siguiente aparicién del término bus-
cado, pulse el botén Préximo. Para volver a una apa-
ricion anterior, pulse el botéon Anterior. Los coman-
dos Préoximo y Anterior permiten realizar saltos
entre documentos PDF, pero no entre documentos
HTML. m
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Lectura de archivos PDF incrustados

Los documentos HTML pueden incluir archivos PDF
incrustados. Estos Gltimos suelen aparecer repre-
sentados en el documento HTML por una imagen de
su primera pagina. Un archivo PDF incrustado puede
ser configurado por el autor del documento HTML
para que al ser pulsado se muestre en una ventana
distinta. Esta ventana serd la del examinador o la
del visor Acrobat, dependiendo de cdmo haya confi-
gurado el examinador. Un archivo PDF abierto de
esta forma puede leerse del mismo modo que cual-
quier otro archivo PDF.

Si el archivo no esta configurado para abrirse en
una ventana distinta, Ud. podra interactuar con el
documento PDF en un examinador compatible con
Internet Explorer, pero no en uno compatible con
Netscape Navigator. Por ejemplo, los enlaces no se
activarian en un archivo PDF incrustado mostrado
en la pagina HTML mediante Netscape Navigator,
pero si se activarian si se mostraran mediante
Internet Explorer.
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Configuracion de un visor Acrobat
como aplicacion auxiliar

Si su examinador de la Web no admite la visualiza-
cion en linea de documentos PDF, o si prefiere no
visualizar dichos documentos en linea, puede confi-
gurar Acrobat Reader como aplicacién auxiliar con
las preferencias de su examinador. Si lo configura
como auxiliar, Reader iniciara y mostrara cualquier
archivo PDF enlazado de la Web.

Siusa Reader como aplicacién auxiliar, las funciones
de transferencia pagina a pagina, envio de formu-
larios, resaltado de busquedas en la Web y visuali-
zacion de archivos PDF incrustados no estaran dis-
ponibles.

Para configurar el examinador a fin de que reco-
nozca archivos PDF, debera definir un tipo de MIME
(application/pdf) y un tipo de archivo (pdf).
Consulte la documentacion de su examinador o
http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo si desea
mas informacién sobre cémo configurar examinado-
res de Web especificos. >



http://www.adobe.com/acrobat/moreinfo
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Si utiliza Netscape Navigator 2.0 o superior en
Windows o en Macintosh y desea usar su visor
Acrobat como aplicacién auxiliar, cambie de nombre
o suprima el plug-in PDFViewer de la carpeta de plug-
ins de Netscape. El plug-in se llama NPPDF32.dll o
NPPDF16.dll (Windows), o PDFViewer

(Macintosh). m
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Instalacion del plug-in de examinador
de la Web

Si utiliza un examinador de la Web que admite la
arquitectura de APl de Netscape, copie el plug-in de
examinador de la Web en la carpeta de plug-ins de
su examinador. Si utiliza un examinador Netscape
Navigator, el instalador de Acrobat intentara insta-
lar el plug-in automaticamente.

Para instalar el plug-in de examinador de la Web
(Windows):

1 Abra el Administrador de archivos o el Explorador de
Windows.

2 Busque la carpeta Acrobat3\Reader\Browser.

3 Copie los archivos NPPDF32.dll o NPPDF16.dll en la
carpeta de plug-ins de su examinador. >
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Para instalar el plug-in de examinador de la Web
(Macintosh):

1 Abra la carpeta Web Browser Plug-in, situada en la

carpeta Adobe Acrobat 3.0.

2 Copie el plug-in PDFViewer en la carpeta de plug-ins
de su examinador.

Para instalar el plug-in de examinador de la Web
(UNIX):

Run <dir _instal >/ Browsers/ netscape. m
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Acceso a documentos PDF desde el
Finder de Macintosh

Los archivos PDF creados en Acrobat para Windows o
para UNIX no pueden abrirse en Macintosh mediante
una doble pulsacién del ratén. Para hacer esto posi-
ble, realice una de las siguientes operaciones:

m Escoja Archivo > Abrir en lugar de pulsar dos veces.
Use el comando Abrir de Macintosh una vez, y la
préxima podra abrir el archivo pulsando dos veces
con el ratén.

m Use la PDF Type Utility para definir el tipo del archivo
y su creador en Macintosh.

La PDF Type Utility (Macintosh) esta disponible en
la carpeta Utility del CD-ROM de Acrobat 3.0. Para
usarla, s6lo tiene que colocar sobre ella los archivos
PDF creados en otra plataforma. La utilidad afnadira
la informacién necesaria para que pueda abrirlos
mediante una doble pulsacion.
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Color calibrado

El formato de documento portable (Portable Docu-
ment Format, PDF) permite establecer especificacio-
nes de color independiente del dispositivo (device-
independent color, DIC). DIC permite a los creadores
de documentos PDF especificar los colores de los
objetos en descripciones de pagina independientes
de las caracteristicas de color del monitor o impre-
sora de destino.

Con DIC se consigue una reproduccion de color
coherente de un dispositivo a otro. Esto es impor-
tante si se tienen en cuenta las grandes variaciones
de color entre dispositivos; incluso dos modelos de
monitor pueden tener caracteristicas de color muy
distintas. Tenga en cuenta que no todos los colores
de un documento PDF concreto se especificaran
mediante DIC. Actualmente, sélo los archivos PDF
creados mediante Acrobat Distiller versién 2.1 o
posterior contienen la especificacién de color DIC
para todo el documento, y aun asi ésta sélo afecta
a las imagenes, no a los graficos lineales basados en
vectores. >
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A continuacién se muestran dos imagenes derivadas
del mismo original. Considérelas como la misma
imagen procesada por escaneres distintos.

El archivo PDF que describe esta pagina contiene un
espacio cromatico y unos datos de imagen distintos
para cada imagen.

Monitor A

PDF sin calibrado de color >




PDF con calibrado de color

Aunque cada imagen del documento PDF contiene
datos distintos, el visor Acrobat usa la informacion
de espacio cromatico de cada una para reproducirla
fielmente en su estado original. Aunque los colores
no coincidan totalmente en dos dispositivos como
los monitores, si seran mas coherentes. B
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Atajos de teclado (Macintosh)

Resultado

Sale de la vista de pantalla completa

Abandona el modo Pantalla completa
Anula los ajustes del documento abierto
y le aplica los predeterminados

Sale de la vista de pantalla completa
si la tecla Esc esta desactivada

Accion
Esc
3 + (punto)

Mayus. + Opcion +
Documento abierto

Opcion + Mayus. + L




a7 ®

Atajos de teclado (Windows y UNIX)

Resultado Accidn

Sale de la vista de pantalla completa Esc

Anula los ajustes del documento abierto Mayus. + Ctrl +

y le aplica los predeterminados Documento abierto

Sale de la vista de pantalla completa

. X . Opcion + Mayus. + L
si la tecla Esc esta desactivada P y

Abre la Guia en pantalla

de Exchange o de Reader i
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Atajos para desplazarse por las
paginas (Macintosh)

Resultado Accion

Desplaza la pagina a la derecha Flecha derecha + MayUs.
Desplaza la pagina a la izquierda Flecha izquierda + Mayus.
Desplaza la pagina hacia arriba Flecha arriba + Mayus.
Desplaza la pagina hacia abajo Flecha abajo + Mayus.

Va a la primera pagina *+1

Va a la pagina anterior ¥ +2

Va a la pégina siguiente B +3

Va a la ultima pagina ¥+4
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Atajos para desplazarse por las
paginas (Windows y UNIX)

Resultado Accion

Desplaza la pagina a la derecha Flecha derecha + Mayus.
Desplaza la pagina a la izquierda Flecha izquierda + Mayus.
Desplaza la pagina hacia arriba Flecha arriba + Mayus.
Desplaza la pagina hacia abajo Flecha abajo + Mayus.

Va a la primera pagina Ctrl +1

Va a la pagina anterior Ctrl +2

Va a la pagina siguiente Ctrl +3

Va a la dltima péagina Ctrl + 4

Va a la ultima pagina Tecla Fin
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Cémo utilizar esta guia en pantalla

IIII' Va a la pagina anterior o pagina siguiente.

Deshace un cambio de pagina o vista, o lo vuelve
a realizar (Volver/Adelantar).

‘ Va a la tabla de contenido.
? Va a la pagina Como utilizar... (esta pagina).
@ Va al tema del que deriva el tema actual.
texto Va al tema indicado.
> Indica que un tema continda en la pagina siguiente.

[ | Indica que se trata de la ultima pagina de un tema.

Si desea instrucciones sobre cémo imprimir este manual, vaya
a la pagina siguiente. >




Coémo imprimir esta guia en pantalla

Puede imprimir temas concretos o toda la guia de
una vez. Las paginas tienen un tamano reducido
para facilitar su visualizacion en pantalla, por lo que
es aconsejable que los usuarios de Windows y de
Macintosh impriman dos por pagina de papel:

“2 arriba”.

Para imprimir paginas “2 arriba”:

1 Elija Archivo > Preparar pagina (Windows) o Archivo
> Ajustar pagina (Macintosh).

2 Siga las instrucciones correspondientes a su
plataforma:

m En Windows, pulse Propiedades, seleccione 2 arriba
en la ficha Papel, escoja Aceptar para volver al cuadro de
didlogo Configuraciéon de impresion, y vuelva a pulsar
Aceptar para cerrarlo. >




m En Macintosh, elija la opcién 2 en el menu de distribu-
cién de paginas y pulse OK.

Nota: si no puede realizar el paso 2, quiza se deba
a que no utiliza un controlador de impresora Adobe
0 PostScript. Silo utiliza y aun asi no puede realizar
la operacion, instale el controlador de impresora
de Adobe desde el CD-ROM de Acrobat. En la guia
de puesta en marcha de Acrobat encontrara las
instrucciones de instalacion.

3 Escoja Archivo > Imprimir.
4 Indique el intervalo de paginas.

Pulse Aceptar (Windows) o Imprimir (Macintosh). m
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